Банк «Клиентский»


                                                                              Приложение № 1/1                        







        к Положению «О порядке  кредитования

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Банке «Клиентский»

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСА О ВЫДАЧЕ КРЕДИТА ИНДИВИДУАЛЬНОМУ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЮ

1. Документы, оформленные на бланках Банка
1.1. Заявление заемщика на получение кредита.

1.2. Информационная справка заемщика – юридического лица.

1.3. Анкета клиента – индивидуального предпринимателя.

1.4. Анкета выгодоприобретателя (юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя)

Примечание: 

1. Документы, указанные в п.п. 1.3. и 1.4., оформляются клиентом в случае отсутствия счета в Банке. 

2.Документ, указанный в п.1.5., оформляется в случае наличия у клиента выгодоприобретателя (на каждого выгодоприобретателя оформляется отдельная анкета).

2. Регистрационные документы, разрешения и лицензии

(документы, указанные в пп. 2.1.-2.3, 2.6., предоставляются в виде копий,

заверенных нотариально или выдавших их органом; прочие документы

предоставляются в виде копии, заверенной уполномоченным работником Банка)

2.1. Копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или Свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004 г.

2.2. В случае внесения изменений в ЕГРИП в Банк  представляются копии Свидетельств о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

2.3. Выписка из ЕГРИП, выданная не ранее чем за три месяца до момента предъявления уполномоченному сотруднику Банка.

2.4. Паспорт гражданина РФ (с которого работником Банка снимается ксерокопия – все страницы, включая незаполненные).

      
2.5. Копия справки Госкомстата РФ о присвоении кодов.  
      
2.6. Свидетельство о постановке на  учет физического лица в налоговом органе  по месту жительства на территории Российской Федерации. 

2.7. Заверенная в установленном порядке карточка с образцами подписей  и оттиска печати – 1 экз.  

2.8.Надлежащим образом оформленная копия лицензии на основные виды деятельности.

2.9.Надлежащим образом оформленные копии других разрешений и лицензий в зависимости от характера кредитуемой сделки (проекта), необходимые для ее осуществления.

При передаче в залог имущества и (или) заключении кредитного договора необходимо предоставить поручительство супруга(-и) по вышеуказанным сделкам либо нотариально удостоверенное заявление о несостоянии в браке на момент заключения кредитного договора и передаче в залог имущества. Если имущество, подлежащее передаче в залог, находится в общей совместной собственности, необходимо предоставить нотариально удостоверенное согласие всех сособственников.

3. Документы, характеризующие финансовое положение индивидуального предпринимателя 

3.1. Предоставляются в зависимости от выбранного режима налогообложения 

	Общий режим налогообложения
	Упрощенная система

налогообложения
	ЕНВД

	1.Сведения о доходах и расходах, подтвержденные данными Книги учета доходов, расходов и хозяйственных операций организаций и индивидуальных предпринимателей, относящиеся к предыдущему налоговому периоду, текущему налоговому периоду
	1.Сведения о доходах и расходах, подтвержденные данными Книги учета доходов, расходов и хозяйственных операций организаций и индивидуальных предпринимателей, относящиеся к предыдущему налоговому периоду, текущему налоговому периоду.
	1. Копии налоговых деклараций по ЕНВД с отметкой налогового органа о принятии за последние 4 налоговых периода

	2.Копии налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ с отметкой налогового органа о принятии  за последний налоговый период.
	2. Копии налоговых деклараций по Единому налогу с отметкой налогового органа о принятии по итогам истекшего налогового периода, по итогам отчетных периодов текущего налогового периода.
	2. Копии документов, подтверждающих уплату единого налога на вмененный доход, за последние 4 налоговых периода



3.2. Справка о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности по состоянию на отчетные даты за последние 4 квартала. 

· При предоставлении расшифровки дебиторской задолженности указать применительно к каждому дебитору:

· наименование дебитора;

· объем задолженности;

· дата возникновения;

· срок выполнения обязательств;

· наименование товаров (услуг);

· условия платежа.

· При предоставлении расшифровки кредиторской задолженности указать применительно к каждому кредитору:

· наименование кредитора;

· объем задолженности;

· дата возникновения;

· срок выполнения обязательств;

· наименование товаров (услуг);

· условия платежа.

3.3. Расшифровка задолженности по кредитам других банков на дату обращения в Банк:

копии договоров займа/ кредитных/ лизинговых  договоров со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, копии соглашений по обеспечению (залоги, поручительства), справки из банков-кредиторов о своевременном выполнении (невыполнении) обязательств по действующим и (или) погашенным кредитным договорам.


3.4. Справка  об открытых расчетных счетах* в кредитных организациях, выданная или подтвержденная налоговым органом.

3.5. Выписки с банковских счетов за последний год с разбивкой по месяцам,   подтвержденные обслуживающими банками.

3.6. Справки из обслуживающих банков об отсутствии у заемщика картотеки неоплаченных расчетных документов по всем открытым счетам. 

3.7. Справка из налогового органа* об отсутствии задолженности перед бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами по состоянию на дату обращения в Банк за кредитом.

**в случае, если налоговый орган отказал в  предоставлении справки, справка об открытых счетах и об  отсутствии задолженности может быть предоставлена заемщиком. В этом случае справка должна быть заверена руководителем и главным бухгалтером организации и скреплена печатью. 

4. Финансово-экономические документы


4.1. Технико-экономическое обоснование (ТЭО) кредитуемого проекта. ТЭО предоставляется  по форме, предложенной Банком.

 4.2. Бизнес-план (план развития) на ближайшие два календарных года. 

5. Документы по обеспечению

В обеспечение исполнения  заемщиками обязательств по кредитному договору Банк принимает в залог любое имущество, принадлежащее залогодателю (заемщику, третьему лицу) на праве собственности, а также поручительства и гарантии третьих лиц.

          Если залогодатель, поручитель - третье лицо является индивидуальным предпринимателем, необходимо представить документы, подтверждающие его  правоспособность, в соответствии с разделом 2 и документы, характеризующие его финансовое положение,  в соответствии с разделом 3 настоящего Перечня. 

Если залогодатель, поручитель - третье лицо является юридическим лицом, необходимо представить документы, подтверждающие его  правоспособность, в соответствии с разделом 2 и документы, характеризующие его финансовое положение, в соответствии с разделом 4 «Перечня документов, необходимых для рассмотрения вопроса о выдаче кредита юридическому лицу».

Имущество, передаваемое в залог, должно быть застраховано в страховой компании, согласованной с Банком. Срок договора страхования должен превышать срок действия кредитного договора на два месяца. Выгодоприобретателем  по договору страхования должен выступать Банк. 

5.1. При обеспечении в виде залога эмиссионных ценных бумаг   предоставляются документы, подтверждающие право собственности на предлагаемые в залог ценные бумаги.

5.1.1. Если в залог передаются эмиссионные ценные бумаги, выпускаемые в бездокументарной форме (акции):

· Оригинал выписки из реестра владельцев акций либо со счета депо в Депозитарии, подтверждающей, что на момент выдачи выписки указанные в ней акции находятся во владении Залогодателя, свободны от обременений и в отношении них не осуществлено блокирование операций;

· При учете прав на акции в Депозитарии – заверенная копия Депозитарного договора; 

· Заверенные копии Договора купли-продажи акций и платежных документов, подтверждающих полную оплату акций, либо иные документы, подтверждающие  законное приобретение акций (копия свидетельства о праве на наследство, решения суда, договора дарения и пр.);

· В случае, если по договору залога предстоит передача залогодержателю полномочий по осуществлению прав по голосующим акциям (составляющим более 20% общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции общества), требуется получение предварительного согласия антимонопольных органов.

5.1.2. Если в залог передаются эмиссионные ценные бумаги, выпускаемые в документарной форме (облигации):


5.1.2.1. Государственные облигации, выпущенные в документарной форме (например, облигации внутреннего государственного валютного облигационного займа)

· Сертификат (сертификаты) облигаций (подлинники), или при учете прав на облигации в Депозитарии – заверенная копия Депозитарного договора и выписка по счету депо, удостоверяющая право собственности Залогодателя на облигации и отсутствие обременений;

· Заверенные копии Договора купли-продажи облигаций и платежных документов, подтверждающих их оплату, либо иные документы, подтверждающие законное приобретение облигаций (копия свидетельства о праве на наследство, решения суда, договора дарения и пр.)

5.1.2.2. Государственные облигации. Выпущенные в документарной форме с обязательным централизованным хранением в Депозитарии (например, государственные краткосрочные бескупонные облигации, облигации федерального займа)

· Заверенная копия Депозитарного договора и выписка по счету депо, удостоверяющая право собственности Залогодателя на облигации и отсутствие обременений;

· Заверенные копии Договора купли-продажи облигаций и платежных документов, подтверждающих их оплату, либо иные документы, подтверждающие законное приобретение облигаций (копия свидетельства о праве на наследство, решения суда, договора дарения и пр.)

5.2. При обеспечении в виде залога неэмиссионных ценных бумаг (векселей) предоставляются документы, подтверждающие право собственности на предлагаемые в залог ценные бумаги:

· Оригинал векселя

· При передаче векселя по бланковым индоссаментам или на основании договоров цессии предоставляются копии актов приема-передачи векселя, копии договоров или других документов, позволяющих идентифицировать залогодателя в качестве законного векселедержателя

Примечание: 

1. Лицо, передающее вексель в залог, должно быть идентифицировано в качестве законного векселедержателя, чье право основано на непрерывном ряде индоссаментов (за исключением залогового или препоручительного индоссамента).

2.  В случае предоставления в качестве обеспечения залога неэмиссионных ценных бумаг (векселей) оформляется договор заклада с одновременным проставлением на векселе залогового индоссамента.
5.3. При обеспечении в виде залога недвижимости (Банк вправе потребовать оценку предмета залога у профессионального оценщика) предоставляются:

1.  Подлинник и 1 нотариально удостоверенная копия Свидетельства о праве на здание
;

2. Подлинник и 1 нотариально удостоверенная копия Свидетельства о праве на землю
;

3. Кадастровый план земельного участка (2 экз.);
4. Нотариально удостоверенное согласие супруга(-и) на получение кредита и на передачу имущества в залог (может быть получено предварительно или при подписании договора ипотеки, в этом случае надо будет предоставить нотариусу Свидетельство о браке) и всех сособственников, если жилое помещение находится в общей совместной собственности; или нотариально удостоверенное заявление об отсутствии брачных отношений на момент приобретения недвижимости и заключения кредитного договора;
5. Подлинники и 1 нотариально удостоверенная копия документов, являющихся основанием приобретения права собственности на предмет залога;

6. Кадастровый паспорт жилого дома/ квартиры/ строения/ сооружения, экспликация и поэтажный план (срок действия 1 год);

7. Выписка из ЕГРП о переходе прав на объект недвижимого имущества (история сделок с объектом);

8. Справка об отсутствии задолженности по коммунальным платежам;

9. Справка налоговой инспекции об уплате налога на имущество; 

10. Выписки из ЕГРП на недвижимое имущество по каждому объекту, передаваемому в залог;

11. Разрешение органа опеки и попечительства, если предметом ипотеки выступает жилое помещение, в котором проживают либо являются собственниками несовершеннолетние, недееспособные, ограниченно дееспособные;

12. Копии паспортов (все страницы) Залогодателя и лица, которое будет представлять интересы Залогодателя при государственной регистрации договора об ипотеке,

13. Выписка из домовой книги (срок действия 1 месяц) или иной документ, дающий возможность определить наличие зарегистрированных лиц в доме/ квартире.

14. В случае если  каким-либо из объектов, передаваемых в залог, залогодатель пользуется на праве аренды, то необходимо также получить согласие собственника имущества на залог права аренды. В случае если в залог передается права аренды земельного участка, находящегося в государственной  или муниципальной собственности, то одновременно с согласием собственника имущества на залог права аренды арендатору выдается список документов, которые потребуются при государственной регистрации договора об ипотеке.  

При получении согласия и вышеуказанных документов просим предоставить их в Банк для ознакомления.

15. В случае ипотеки предприятия как имущественного комплекса, дополнительно к вышеназванным документам представляются: акт инвентаризации, бухгалтерский баланс и заключение независимого аудитора о составе и стоимости имущества, относящегося к предприятию (имущество и оценка его стоимости определяется на основе полной инвентаризации данного имущества). 

В случаях если проведение оценки является обязательным в силу закона, отчет об оценке имущества, относящегося к предприятию, также является обязательным приложением к договору;

16. Заложенное имущество должно быть застраховано в страховой компании, согласованной с Банком. Выгодоприобретателем  по договору страхования должен выступать Банк. Срок договора страхования должен превышать срок кредита на два месяца.  Договор страхования может быть заключен как до, так и после подписания договора об ипотеке. 
При обращении в Банк с заявлением на получение кредита также необходимо представить оценку предлагаемого в залог объекта недвижимости, произведенную независимым оценщиком, согласованным с Банком.

Договор о залоге недвижимого имущества подлежит государственной регистрации. 
Документы, подтверждающие право залогодателя на объекты недвижимости, переданные в залог, на время действия договора об ипотеке остаются в Банке.


5.4. При обеспечении в виде залога  основных средств (далее - оборудование) (Банк вправе потребовать оценку предмета залога у профессионального оценщика) предоставляются:

· Справка о стоимости основных средств, передаваемых в залог, с указанием:

· наименования основного средства;

· первоначальной стоимости;

· даты приобретения;

· суммы начисленной амортизации. 

· Копии документов, на основании которых были приобретены (получены) передаваемые в залог основные средства, и подтверждающие право собственности на них.

5.5. При обеспечении в виде залога транспортного средства предоставляются:

· Паспорт транспортного средства;

· Свидетельство о регистрации транспортного средства;

· Выписка из балансовой ведомости организации с указанием инвентарных номеров транспортных средств, даты выпуска, даты ввода в эксплуатацию, начальной стоимости, остаточной стоимости.

Паспорт транспортного средства  в случае передачи его в залог остается в Банке на период действия договора залога.

5.6. При обеспечении в виде залога   товаров в обороте (далее – товары)  предоставляются:

· Документы, подтверждающие право собственности на передаваемые в залог товары:

· справку о товарных остатках на дату обращения в Банк за кредитом;

· перечень товара, передаваемого в залог с указанием конкретной цены, вида, количества, балансовой/рыночной стоимости;

· копии документов (договоры, счета-фактуры, акты приема-передачи, накладные и пр.), подтверждающих право собственности на товары;

· Копии документов, подтверждающих правомерность нахождения товаров на складе (договор аренды; договор субаренды; свидетельство о собственности; договор хранения и т.д.)

Если залогодателем является юридическое лицо, то предоставляются документы в соответствии с п.6.3. «Перечня документов, необходимых для рассмотрения вопроса о выдаче кредита юридическому лицу»

В случае необходимости сотрудники Отдела кредитования и гарантий Банка «Клиентский» могут затребовать дополнительную информацию и документы, связанные с деятельностью заемщика, залогодателя, поручителя.

� Здесь и далее: нотариально удостоверить копии можно будет и при подписании договора


� При предоставлении в залог квартиры в многоквартирном доме документы, указанные в п. 2 и п. 3 не предоставляются.






